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Déclarer son activité de formation - Obtenir son NDA
Vous lancez votre activité de formateur ou d’organisme de formation ? Le Numéro
de Déclaration d’Activité (NDA) est la première étape obligatoire pour être dans les
clous… Dans cette formation, on vous explique tout, simplement et concrètement,
avec un expert à vos côtés pour répondre à vos questions et éviter les pièges qui

bloquent trop souvent les premières demandes.

Durée en heures : 4 heures(s)

Lieu de la formation :  Classe virtuelle et FOAD

Profil des stagiaires : Formateurs indépendants
Entrepreneurs souhaitant développer une activité
de formation Organismes de formation en cours de
création

Durée en jours : 10 jour(s)

Montant de la formation : 450€ HT 
450€ TTC

Pré-requis : Aucun

Objectifs généraux
Déclarer votre activité de formation auprès de la DREETS, étape essentielle pour exercer légalement.

Objectifs pédagogiques
À l’issue de cette formation, le participant sera capable de :
Comprendre les obligations légales liées à l’activité de formation professionnelle
Identifier si sa situation nécessite l’obtention d’un NDA
Réaliser sa déclaration d’activité en respectant les exigences administratives
Éviter les erreurs les plus fréquentes lors de la demande de NDA

Contenu et déroulement de la formation
1. Introduction
Présentation de la formation et des objectifs
Pourquoi déclarer son activité de formation ?
Focus sur le cadre légal : la déclaration d’activité ne s’improvise pas

2. Le NDA : Qu’est-ce que c’est ? Suis-je concerné ?
Définition du Numéro de Déclaration d’Activité (NDA)
À quoi sert-il concrètement ?
Qui est concerné par l’obligation de déclaration ?

Nouvelle formation qui n’a pas encore été évaluée par nos apprenants !
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Activités exclues / incluses

3. La législation de la formation professionnelle
Rappel du cadre réglementaire : Code du travail, articles L6311-1 et suivants
Les différents types d’actions de formation (actions de développement des compétences, bilans de
compétences, VAE…)
La notion d’action de formation et les obligations associées

4. Faire sa déclaration d’activité
Quand et comment réaliser la déclaration ?
La procédure sur Mon Activité Formation (MAF)

5. Le contrat à fournir – Différence entre contrat et convention
Comprendre la différence entre :
Une convention de formation (pour les entreprises, personnes morales)
Un contrat de formation professionnelle (pour les particuliers)
Les mentions obligatoires à intégrer dans ces documents

6. Les pièces à fournir
Les justificatifs à transmettre
Bonnes pratiques de présentation des documents

7. Réaliser la demande
Déposer son dossier
Suivi de la demande : combien de temps pour obtenir son NDA ?
Ce qu’il se passe après la déclaration

8. Les motifs de refus et les pièges à éviter
Les causes les plus fréquentes de rejet de la demande
Les erreurs classiques dans les contrats / conventions
Comment sécuriser sa déclaration dès la première tentative
Nos conseils pour éviter les mauvaises surprises

Équipe pédagogique, formateur référent
CAZAUX Cindy 
cindy@anaia.io 
0756915210 
Responsable qualité et directrice pédagogique, diplômée d'un master en Ingénierie Pédagogique.
Cindy possède une expérience significative de 14 ans dans le monde de la formation professionnelle.
De responsable de formation en école d'ingénieur à la mise en place de titre professionnel, elle aborde
la qualité avec simplicité et professionnalisme.

Modalités et délais d'accès à la formation
Inscription après entretien de présélection et validation du devis de formation. Le RDV permet d'établir
le positionnement du stagiaire et d'individualiser le parcours de formation.

Nouvelle formation qui n’a pas encore été évaluée par nos apprenants !
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Moyens pédagogiques et modalités techniques
Accès à un espace de formation en ligne avec supports, vidéos explicatives, modèles de documents et
exercices pratiques.
Une messagerie en ligne vous permet de poser vos questions et valider vos livrables.
Une assistance technique et pédagogique est assurée tout au long de la formation.
1h d’échange avec un formateur expert pour poser vos questions et valider votre démarche

Conditions techniques et accessibilite ́ pour le stagiaire
Disposer d'un ordinateur et d'une connexion internet

Accessibilité aux personnes en situation de handicap
Notre formation est accessible aux personnes en situation de handicap. Notre référent handicap vous
guidera dans votre démarche et la personnalisation du parcours.

Modalités d'organisation
Une convocation est envoyée aux stagiaires contenant les modalités horaires ainsi qu'un livret
d'accueil.
Le premier jour de formation, l'apprenant reçoit ses identifiants de connexion ainsi que le lien de son
RDV en visioconférence.

Dispositions particulières
Pour effectuer votre demande, il vous faudra un statut juridique déclaré : Autoentreprise, SARL, Ei,
SAS, Association...

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation
Un premier entretien individuel permet d'individualiser le parcours.
La formation en FOAD sur notre plateforme de formation. 
La plateforme de formation nous permet de suivre l'avancement des apprenants, les états de
connexion ainsi que le dépôt des travaux de chacun. 
La formation est une formation pratique.
Un dernier RDV individuel nous permet de valider les livrables et exercices produits par les
apprenants.

Nature et modalités du système d'évaluation des connaissances prévues
Des feuilles d'émargement sont signées par le stagiaire et le formateur. 
Un relevé des connexions permet de valider les heures de travail sur la plateforme de formation. 
Une attestation de présence est délivrée en fin de formation. 
Le stagiaire remplira également un questionnaire de satisfaction.

Échanges et bilans pédagogiques entre le formateur et le stagiaire
Les RDV de suivi et les exercices permettent d'évaluer le stagiaire tout au long de sa formation. Une
attestation de fin de formation est délivrée en fin de parcours.

Nouvelle formation qui n’a pas encore été évaluée par nos apprenants !
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